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GUIA PARA SUBMISSAO DE ARTIGOS NA PLATAFORMA EASYCHAIR

INSTRUGCOES PARA OS AUTORES

A plataforma Easychair permite aos autores controle completo da submissdo de artigos
e da verificacdo do estado da submissdo ao longo do processo.

O processo de submissdo é constituido por 2 etapas:

1) Submissdo inicial do artigo (fazer upload do artigo em PDF e copiar o resumo do
artigo no campo abstract também) sem identificacdo do autor, para que o artigo possa ser

analisado pelos revisores do evento de forma imparcial.

2) Submissdo final do artigo: no caso de aprovacdo do artigo, este deverd ser
corrigido conforme pareceres dos revisores e apds devera ser realizada nova submissdo na

plataforma Easychair. Este serd o arquivo que vai para a publicacdo nos anais do evento.

Em cada fase a comissdo cientifica ira revisar o artigo e notificard os autores dos
resultados. Ndo tera submissdo prévia de resumos. A submissdo - tanto na primeira como na
segunda etapa - serd do artigo completo.

Este guia destina-se a apoiar os autores durante o processo de submissdo e é dividido
em trés partes:

1. Configurar uma conta no Easychair
2. Submissao preliminar de Artigos na plataforma Easychair

3. Submissao final dos Artigos na plataforma Easychair

Qualquer duvida nao solucionada com este tutorial, por favor, contate-nos através de e-
mail ou de nossa pdgina no facebook.

ensus.ufsc @gmail.com

-F htt ps://www.facebook.com/ensus.ufsc/
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1. Configurar uma conta no Easychair

a) O primeiro passo é acessar o link para submiss3o de artigos na pagina do ENSUS:

http://ensus2018.paginas.ufsc.br/submissao-de-artigos/

Uli-=L

Submiss&o de artigos para o ENSUS até 30/11/2017

O ENSUS

Local » Os 12 melhores artigos serdo publicados na revista Mix Sustentavel - edicéo especial ENSUS 2018.

Histérico

Comissdes Baixe a versdo em word do template para envio de artigos ao ENSUS 2018 em : Template ENSUS 2018

Inscrigdes .
*Figue atento pois a submissdo ndo deve conter identificacdo dos autores no corpoe do texto nem no nome do

Submissdoc de artigos arquivo,

Noticias

Sessdes tematicas do evento:
Apoios e Patrocinios

Design Desenvolvimento Sustentével
Sustentabilidade Econdmica Arquitetura

Sustentabilidade Sistemas e Processos Construtivos
Metodologias de Projeto Sustentabilidade na Construgao Civil
Eficiéncia Energética na Arquitetura Engenharia

Sustentabilidade Social Sustentabilidade Ambiental

O artigo formatado de acordo com o template devera ser submetido via EasyChair. Caso tenha duvidas, siga o
guia para submissdo e realize o cadastre no EasyChair:

Guia para submisséo de artigos pelo EasyChair

Sadastro EasvChair,

b) Na parte inferior da pagina, estard o link para acessar o Easychair. Ao clicar neste link
vocé sera direcionado para a plataforma do EASYCHAIR.

https://easychair.org/conferences/?conf=ensus2018

@ | @ https/iwwweasychain.ong

CEasycn.:, s Loa st
Log in to EasyChair H

iokies for user authentication. To use EasyChair, you should allow your browser to save cookies from

User name.

Password,

Log in

1f you have no EasyChalr account, create an account

rgat your
Problems to log in? click here
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c) Clique em CREATE AN ACCOUNT para fazer seu cadastro completo. ATENGAO: Se vocé
ja submeteu algum artigo pelo Easychair em outros congressos, provavelmente vocé ja
possui cadastro na plataforma. Neste caso, ndo sera necessdrio fazer seu cadastro
completo, apenas insira seu nome de usuario e sua senha para acessar a plataforma.

d) Vocé sera direcionado para uma pagina onde deverd preencher a caixa de texto com
0s caracteres que aparecem na imagem para poder iniciar o cadastro.

© | @ hitps//wwwsssychainong, RS

telp Lonout
CEisychiir
Create an EasyChair Account: Step 1 E

e) Apés, siga as instrucdes para preencher o formuldrio e clique em continuar.

CEuyChul .
Create an EasyChair Account: Step 2 E

P
>
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f) Apds o registro vocé receberd um e-mail de confirmagdo (no e-mail que vocé
cadastrou). Clique no link do e-mail para continuar o processo de registro.

m EasyChair account confirmation entrada

Entrada EasyChair <noreply@easychairorg>
Com estrela para mim [~
Enviados %’A inglés > portugués v  Traduzir mensagem
Rascunhos

Dear Ensus Ufsc,
Mais

We received a request to create an EasyChair account
Y for you. To create an EasyChair account, please click
u-.ENSUS Q this link:

https://easychair org/account/create. cai?code=yWS18Cwav03PyPgoWtSw

Best regards,
EasyChair

Please do not reply te this email. This email
address is used only for sending email so you
will not receive a response.

- Clique aqui para Responder ou Encaminhar

0,01 GB (0% ) de 15 GB usados
Gerenciar

g) Preencha todo o formulério para realizar o cadastro completo no sistema. Quando
acabar de preencher o cadastro, clique em Create my account.

© @ hips ) easychairong

CEundllr -
I Create an EasyChair Account: Last Step E

il out the following form, You should create the account
ratch.

Cerew teema), (shonnicad teioil.

1 agree to EasyChair Tarms of Service

Enter your personal data.

Organization (*)

Your parsonal Web page:

Enter your address.
Phona:

Address, line 1 (*):
Addr EH

city (*)t

Past code ()¢

State (US only) (*)i
Country (*):

Enter your Account infarmation. Mot thAt user NBMES &re Case-insensitive

Usar name (*):
password (*):
Ratypa the password (*):

Create my account

Virtuhabi o f“’“""’“'RLE.E.’!.
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h) Sua conta foi criada no Easychair.

el Loa out
-
I Account Created j"
| & Al (¥

should find the conferance Web paga and follow the link to the

For a genaral log in to EasyChalr glick this link,

Copyright & 2002-32016 EasyChair

: ﬁ ) Pﬁﬂ:mnﬂm
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2. Submissao preliminar de Artigos na plataforma Easychair

Nessa etapa os artigos serdo submetidos na plataforma Easychair (sem identificacdo do(s)
autor(es)) e serdo destinados aos revisores do evento para avaliagdo do trabalho
(aprovagdo/reprovacio).

Esta é a primeira etapa de submissdo, e em caso de aprovacgao do trabalho, este artigo devera
ser submetido novamente em uma segunda etapa, na qual haverd identificacdo do(s)
autor(es).

IMPORTANTE: Nesta etapa seu artigo NAO deve ser identificado com o nome do(s) autor(es),
em nenhum local do artigo, para a avaliacdo imparcial dos revisores do evento. A
identificagcdo do(s) autor(es) no artigo somente sera feita na submissao final, no caso de

aprovacao do artigo no evento.

a) Entre no site do ENSUS 2018 <http://ensus2018.paginas.ufsc.br/submissao-de-
artigos/> e acesse o link indicado para submiss&o de artigos.

CiIm S
Submiss&o de artigos para o ENSUS até 30/11/2017
O ENSUS
Local » 05 12 melhores artigos serdo publicados na revista Mix Sustentavel - edicio especial ENSUS 2018,
Histdrico

Baixe a versdo em word do template para envio de artigos ao ENSUS 2018 em : Template ENSUS 2018

- *Fique atento pois a submissdo ne deve conter identificagdo dos autores no corpo do texto nem no nome do
Submisséo de artigos arquivo.
Noticias x Ses
Sessoes tematicas do evento:
Apoics e Patrodinios

Design Desenvolvimento Sustentavel
Sustentabilidade Econdmica Arquitetura

Sustentabilidade Sistemas e Processos Construtivos
Metodologias de Projeto Sustentabilidade na Construgie Civil
Eficiéncia Energética na Arquitetura Engenharia

Sustentabilidade Social Sustentabilidade Ambiental

O artigo formatado de acordo com o template devera ser submetido via EasyChair. Caso tenha duvidas, siga o
guia para submissdo e realize o cadastro no EasyChair:

Guia para submisséo de artigos pelo EasyChair

Cadastro EasyChair

A
A\
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b) Na pagina de login do Easychair, insira seu usudrio e sua senha para efetuar seu login

na plataforma.

CEasyChair
;. !ﬁ
H

Log in to EasyChair for ENSUS 2018

EasyChair uses cookies for user authentication. To use EasyChair, you should allow your browser to save cookies from

easychair.org.
Password:

If you have no EasyChair account, create an account
Forgot your password? click here

Problems to log in? click here

BOOKING

book your conference hotel

C) Vocé seré redirecionado para a pagina do ENSUS 2018 na plataforma Easychair.

Escolha a opgdo “enter as an author” e clique no link.

c My EasyChair

Conferences CFPs News EasyChair

ENSUS 2018 (ENSUS 2018 - VI ENCONTRO DE SUSTENTABILIDADE EM PROJETO)

This conference did not publish its call for papers (CFP) on the EasyChair Smart CFP. Publishing your CFP will increase visibility of

your conference.
| + Create a CFP |
You can log in to ENSUS 2018 using any of the following roles:

« chair
This conference accepts new submissions. You can log in as an author to make a submission:

« enter as an author

A
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d) Abrird uma pagina para realizar uma nova submissdo (“New submission for ENSUS

2017"”). Preencha todo o formulario.

‘ ENBUE 2013 [authar)

www. ensus2018.paginas.ufsc.br
www. facebook.com/ensus.ufsc
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DADOS PARA CORRESPONDENCIA

B4

<

‘PREENCHA 0S DADOS DO(S) AUTOR(ES)

PARA INSERIR SEUS DADOS DO
CADASTRO FEITO NO EASYCHAIR,
CLIQUE EM "CORREPONDING AUTHOR™

4
4

SE PRECISAR ADICIOMNAR MAIS
AUTORES CLIQUE EM "CLICK HERE
TO ADD MORE AUTHORS™

COLOQUE O TITULO E O RESUMO DO
ARTIGO MO LOCAL INDICADO

COLOQUE AS PALAVRAS CHAVE (3),
UMA POR LINHA

SELECIONE OS TOPICOS ADS QUAIS
SEU ARTIGO SE ENQUADRA

FACA O UPLOAD DO SEU ARTIGO
EM .PDF. ATENCAO: O ARQUIVO NAD
PODE ULTRAPASSAR 20MB

CLIQUE PARA SUBMETER

b - SR 16 B
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e) Apds o envio vocé serd direcionado para uma pagina onde poderd visualizar os dados
da submissao, preenchidos anteriormente:

Update authers
Update file

I ENSUS 2018 Submission R -

The submission has been saved!
Paper
Title:
Paper: E_J'

Author keywords:

Topics:
Abstract:

Time:

Address:

Authors
first name last name email country = organization Web page corresponding?
v
v

Canvrinht @ 2002-2016 FasvChair

f) Vocé pode alterar os dados da submissdo clicando nos itens existentes no canto
superior direito desta pagina:

Update information
Update authors

Update file

v' Update information (atualizar informacdes): Selecione o item e atualize a
informacdo correta, em seguida clique em «alterar informacdes» para salvar
as informacades.

v" Update authors (atualizar informac¢des do autor): selecione as informacdes
para corrigir e cligue em salvar. Vocé pode adicionar ou remover autores
(clicando no X) e reordena-los.

v" Update File (atualizar arquivo): Vocé pode mudar o arquivo submetido e
enviar a nova versdo (fique atento para realizar estas alteragdes somente em
uma vez). No final do processo vocé recebera uma confirmagdo para o e-mail
cadastrado.

P
:‘q‘
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g) Quando o processo de revisdo for concluido vocé receberd notificacdo de avaliagdo
com parecer via e-mail. Vocé pode verificar os comentdrios clicando em «my
submissions», no seu cadastro no Easychair. Contudo, s estara disponivel depois que
as avaliacGes forem realizadas.

3. Submissao final de Artigos na plataforma Easychair

Para submeter o artigo final apds as correcdes solicitadas pelos revisores, entre no Easychair e
siga novamente os passos apresentados no item 2 da submissdo preliminar.

Vocé pode alterar os dados da submissdo clicando nos itens:

v' Update information (atualizar informacdes): Selecione o item e atualize a
informacdo correta, em seguida clique em «alterar informacgGes» para salvar
as informacdes.

v" Update authors (atualizar informac¢des do autor): selecione as informacgdes
para corrigir e cligue em salvar. Vocé pode adicionar ou remover autores
(clicando no X) e reordena-los.

v" Update File (atualizar arquivo): Vocé pode mudar o arquivo submetido e
enviar a nova versdo (fique atento para realizar estas alteragdes somente em
uma vez). No final do processo vocé receberda uma confirmagdo para o e-mail
cadastrado.

P
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